Oy Lycka Reklam Ab:n tietosuojaseloste

Oy Lycka Reklam Ab (myoh. Lycka) on sitoutunut suojelemaan yksildiden oikeuksia ja pitdmaan heidan
henkilétietonsa turvassa. Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan, miten kerddmme, sdilytdmme ja
kaytamme henkilotietoja. Tarkastelemme yrityksessa tapahtuvaa henkilotietojen kasittelya saannéllisesti
ja paivitamme tietosuojaselostetta aina tarvittaessa.
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1. Mitd henkildtietoja Lycka keraa

Lycka keraa henkilotietoja suoraan asiakasyritysten yhteyshenkilolta tai nettisivuilta seka uusien
potentiaalisten asiakkaiden osalta mm. yrityksen nettisivuilta, henkil6kohtaisissa tapaamisissa, kuten
uusasiakashankintaneuvotteluissa tai verkostoitumistilaisuuksissa kdyntikorttien muodossa.

Keraamamme henkilotietoja seuraavasti:

- Tuntemistiedot: yhteyshenkilon ja yrityksen nimi, henkildkuntaan tai palkanmaksun piiriin
kuuluvien henkildiden henkilétunnus

- Yhteystiedot: puhelinnumero ja sdahképostiosoite, kaynti- ja laskutusosoite (mikéli kaytossa
paperilaskutus), verkkolaskuosoite

- Taloudelliset tiedot: laskutushistoria, palkanmaksuun liittyvét tositteet

- Lakisdateinen vaatimuksiin liittyvat tiedot: verotusmaa ja y-tunnus tai ulkomainen
verorekisterinumero, henkilétunnus

2. Miten Lycka kayttaa henkildtietoja

Kaytamme asiakkaidemme ja henkilokuntamme henkilotietoja, jotta voimme tayttaa lakisddteiset ja
sopimusten mukaiset velvollisuutemme ja jotta voimme hoitaa yhteydenpidon ja tiedottamisen,
laskutuksen seka palkanmaksun asianmukaisella tavalla. Alla mainittu kayttd tapahtuu lakisdateisin
perustein seka oikeutetun edun puitteissa.

Asiakasyritysten yhteyshenkildiden henkil6tietojen kaytto

Asiakassuhteen perustaminen (tarve sopimuksen taytantoén panemiseksi)

- Asiakasyrityksille perustamme asiakastilin kdyttamaamme web-pohjaiseen laskutusohjelmaan,
joka noutaa asiakasyrityksen nimitiedot seka y-tunnuksen Suomen Asiakastieto Oy:n rekisterista.
Mahdollisen verkkolaskutusosoitteen tarkistamme Tieke -verkkolaskuosoiterekisterista, mikali
emme saa suoraan osoitetietoa asiakasyritykseltadmme.

- Laskutusohjelman asiakasrekisteriin lisadmme yhteyshenkilon nimen, puhelinnumeron seka
sdhképostiosoitteen.

- Asiakasyritysten edustajan / yhteyshenkilén henkilétiedot voidaan siirtad mahdollisten
maksuhairididen osalta perintatoimistolle saatavien perimistarkoituksessa. Luovutettavat tiedot
ovat nimi, sdahképostiosoite ja puhelinnumero.

- Lisdksi voimme siirtaa asiakasyrityksemme yhteyshenkilon henkilotietoja muille
yhteistyokumppaneillemme ja alihankkijoillemme palvelun toimittamiseksi tai luovuttamiseksi.



Tallaisia tahoja ovat mm. painotalot, messurakentajat, digituottajat, liikelahjayritykset,
videotuotantoyhtiot tms. yritykset, jotka toimittavat tilatun lopputuotteen perille.

Asiakassuhteen hoito (oikeutettu etu)
- Markkinoinnillisissa ja lisamyyntiin perustuvissa tarkoituksissa yhteyshenkilon sahkopostiosoite
lisatadn myos uutiskirjepalvelussamme sijaitsevaan séhkopostiosoiterekisteriin.

Henkilokuntaan kuuluvien henkilotietojen kaytto

- Henkil6a palkattaessa perustamme palkanmaksua ja verotusta varten henkilotiedot
palkanlaskentajarjestelméaan. Nama tiedot ovat nimi, kotiosoite ja henkilétunnus.

- Henkilékuntaan kuuluvien henkildtiedot siirretaan myos lakisdateisen tyoterveyspalveluja
tarjoavaan yritykseen. Nama tiedot ovat nimi, kotiosoite, puhelinnumero seka henkilétunnus.

- Lisdksi henkilokunnan henkilétiedot siirretadan vakuutusyhtioille lakisdateista
tyotapaturmavakuutusta seka yel- ja tyel-vakuutuksia varten.

Henkilotietojen luovuttaminen
- Lycka eiluovuta henkilotietoja kolmansille osapuolille.

3. Miten Lycka suojaa henkilétietoja

Lyckalla on kdytdssa asianmukaiset tekniset ja hallintoon liittyvat turvallisuusmenettelyt, joilla
suojaamme kaikkia hallussamme olevia tietoja katoamisen, vaarinkayton, luvattoman kayton,
siirtdmisen, muutosten ja tuhoamisen varalta.

4. Yksityisyyden suojaan liittyvat oikeudet
Asikasyrityksemme yhteyshenkilolla ja henkilokuntaan kuuluvalla henkilélla on oikeuksia Lyckan hallussa
oleviin henkildtietoihin liittyen seuraavasti:

a) Oikeus saada informaatiota henkilotietojen kerdamisesta ja kasittelysta.

b) Oikeus saada paasy tietoihin; oikeus tutustua hallussamme oleviin henkilotietoihin.

c) Oikeus tietojen oikaisemiseen, jos tiedot ovat virheellisia tai puutteellisia tai ne muuttuvat.
d) Oikeus tietojen poistamiseen eli oikeus tulla unohdetuksi,

- jos sopimuksellinen suhde (asiakassuhde tai tydsuhde paattyy) eika laki tai kirjanpidolliset syyt
velvoita tietojen sailyttamista.

- jos asiakasyrityksen yhteyshenkil6 vastustaa tietojen kasittelya markkinointitarkoituksessa.

- jos asiakasyrityksen yhteyshenkil6 peruuttaa suostumuksen tietojen kasittelyyn eika kasittelylle
ole muuta syyta.

- jos tietojen kasittely on lainvastaista.

e) Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

f)  Oikeus saada Lycka ilmoittamaan oikaisusta, poistosta ja kasittelyn rajoittamisesta tietojen
vastaanottajille

g) Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

h) Vastustamisoikeus.

i) Oikeus olla joutumatta automatisoitujen paatdksen kohteeksi.

j) Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

k) Oikeus tehokkaisiin oikeussuojakeinoihin rekisterinpitijaa vastaan.

l) Oikeus saada korvaus aiheutuneista vahingoista.



5. Evasteet

Verkkosivuillamme vierailevaa henkil6a ei voida tunnistaa pelkdstaan evasteiden perusteella, mutta
yhdessa muiden tietojen kanssa ne voidaan yhdistda henkil66n. Tallaisissa tapauksissa evasteitd voidaan
pitdaa henkilotietoina. Emme kuitenkaan pyri tunnistamaan verkkosivuilla vierailevaa henkil6a evasteiden
avulla. Mikéli teemme ndin, varmistamme, ettd evastetietoja kasitellaan henkilétietoina sovellettavien
tietosuojalakien mukaisesti.

Kaytamme evasteita:
- verkkosivujen kayttokokemuksen parantamiseen,
- verkkosivujen turvallisuuden varmistamiseen, ja tilastotietojen kerdamiseen verkkosivujemme
kaytosta Google Universal Analyticisia hyédyntaen.

Emme kayta kohdennettuja mainosevasteita. Kaytamme verkkosivuillamme ainoastaan kayttaytymista
mittaavia evasteitd. Nama evasteet kerddvat anonyymia tilastotietoa siitd, kuinka ihmiset kayttavat
verkkosivua. Ne voivat esimerkiksi auttaa meitd ymmartamaan, kuinka kayttajat kayttavat
verkkosivujamme ja mitka ovat verkkosivumme suosituimmat osat.

Istuntokohtaiset evasteet

Yleensa istuntokohtaisia evasteita kaytetaan valiaikaisesti selausistunnon kannalta olennaisten asetusten
muistamiseksi. Nama evasteet asetetaan yhdelle istunnolle kerrallaan ja niita sailytetaan siihen saakka,
kunnes selain suljetaan. Istuntokohtaiset evasteet eivat tallennu laitteesi kovalevylle.

Pysyvat evasteet

Pysyvia evasteitd kdytetaan yleensa kohdennettua mainontaa varten ja saadaksemme tietoa
verkkosivujemme kaytosta. Pysyvia evasteitd sailytetdaan kovalevyllasi myos selausistuntojen vlillg,
kunnes poistat ne tai maaritelty sailytysaika paattyy. Sailytdmme pysyvia evastetietoja enintdan 2
vuotta.

Henkild voi hyvaksya tai kieltad evasteiden kayton selainasetuksistaan, jossa han voi halutessaan
tyhjentad myods evastehistoriansa. Evasteisiin liittyvat hallinta-asetukset 16ytyvat tyypillisesti kaytetyn
verkkosivun "Vaihtoehdot”, "Tyokalut” tai "Suosikit” valikoista. Mikali kayttaja kieltad evasteiden kayton,
saattaa erdat sivujen ominaisuudet jaada toimimattomiksi tai paasy tietyille sivuille estyd. Taman vuoksi
suosittelemme hyvaksymaan evasteiden kayton.

6. Kuinka kauan Lycka sédilyttda yhteystietoja

Lycka sailyttaa henkilétietoja niin kauan kuin niita tarvitaan siihen tarkoitukseen, jota varten ne on keratty
ja kasitelty, tai niin kauan kuin laki ja sdanndkset niin edellyttavat. Lycka huolehtii, ettda henkildtiedot ovat
tasmallisia ja paivitettyja. Epatarkat ja virheelliset tiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta.
Markkinointi- ja lisamyynninedistamistarkoituksiin perustettu sahkopostitosoiterekisteri paivitetaan ja
siivotaan vadhintdan kerran vuodessa.

7. Yhteydenotto Lyckaan tai tietosuojaviranomaiseen

Lisatietoa Lyckan tietosuojaselosteesta tai henkilétietojen kasittelysta saat lahettamalla sahkdpostia
osoitteeseen lycka@lyckareklam.fi tai soittamalla 050 4433 818. Mahdolliset valitukset tai yhteydenotot
tietosuojavaltuutettuun.

Tietosuojavaltuutetun toimiston postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki, puhelin (vaihde): 029 56 66700,
sdahképosti: tietosuoja@om.fi (tarkista ajanmukaiset yhteystiedot: www.tietosuoja.fi)




